DELIBERAGCAO CAD-A-XX/2022, de XX/XX/2022

Reitor: ANTONIO .;l\OSé DE ALMEIDA MEIRELLES
Secretaria Geral: ANGELA DE NORONHA BIGNAMI

Altera a Deliberacdo CAD-A-004/2015, que define, classifica e
especifica os servicos administrativos prestados pela Universidade a

seus alunos e servidores.

O Reitor da Universidade Estadual de Campinas, na qualidade de Presidente da Camara de
Administracdo, tendo em vista o decidido em sua XXX2 Sessdao Ordinaria, realizada em
XX.XX.22, baixa a seguinte Deliberacdo:

Artigo 1° - Ficam alterados os subitens III e IV e acrescido o subitem V na Tabela dos
Servicos Extraordinarios e Valores anexa a Deliberagdo CAD-A-004/2015, que passam a
vigorar com a seguinte redacao:

III - Inscrigdo curso de Extensdao, demais cursos pagos
12 via de Identidade Estudantil e seguintes
17 Inscricdo em curso de extensdao e demais
Cursos pagos
a) Cursos de extensdo — valor minimo R$ 20,00 *
b) Cursos com 180hs ou mais - valor minimo | R$ 60,00 *
* Valores progressivos de acordo com o curso,
conteldo e duracdo estabelecido na proposta
de oferecimento
18 Identidade  Estudantil para  Estudantes
Especiais e Alunos de Cursos de Especializacao
- Modalidade Extensao
a) 12 via R$ 74,00
b) 22 via R$ 97,00
c) a partir da 32 via R$ 122,00
IV - Extracao de copias
19 Processos e documentos em geral (por cépia) | R$ 43,00 p/solicitacdo
R$ 1,00 p/copia
V - Reproducgao Especial de Documentagao pelo CMU
20 Documento textual | Folha até Oficio — TIFF, | R$ 10,00
e bibliografico 300 DPI
Folha entre Oficio e A3 - R$ 20,00
TIFF, 300 DPI
Folha superior a A3 -
TIFF, 300 DPI R$ 30,00




21 Documento Imagem até Oficio - | R$ 100,00
iconografico TIFF, 600 DPI
(incluindo Imagem entre Oficio e R$ 120,00
cartografie) magem Superior 3 A3 =
TIFF, 600 DPI R$ 140,00
22 Documento sonoro | Minuto - WAVE, 24 BITS R$ 100,00
23 Documento Minuto - Janela
audiovisual Standart 4:3 de | R$ 30,00
720x480 PIXELS
24 Documento em | Imagem/fotograma -
microforma JPEG, 300 DPI R$ 2,00

Artigo 2° - Esta Deliberagdo entra em vigor na data
disposicdes em contrario. (Proc. n® 01-P-6234/1989).

de sua publicagao, revogadas as
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Despacho PG N° 1801/2022
REF.: Processo N° 6234/1989

Vieram os autos a esta Procuradoria para analise da proposta de
atualizacdo da Deliberacdo CAD-A-04/2015, que define, classifica e
especifica 0s servicos administrativos prestados pela Universidade a
seus alunos e servidores

A proposta se divide da seguinte forma:

1. Fls. 157/167 - o Centro de Memdéria Unicamp (CMU) solicita a
inclusdo na Deliberagdo CAD-A-004/2015 de (a) servigos
extraordindrios prestados por esse Centro, sendo eles: servigo de
reproducéo especial de documentacéo e (b) servico de assessoria
e consultoria de acervos culturais.

A Tabela com os Valores das Taxas sobre Servigos
Administrativos Extraordinarios prestados pela CMU se encontram a fl.
160 e 161 dos autos.

No que se refere & proposta do CMU, observo que ndo ha
impedimento juridico para a cobranga de valores pela reprodugao
especial de documentagéo, que poderd ser incluido na tabela anexa a
Deliberacdo CAD-A-04/2015 nos seguintes termos (que precisa ser
completada):

V — Reproducao Especial de Documentacao pelo

- CMU ,
19 | Documento textual e Folha até oficio -TIFF, 300 DPI R$ 10,00
bibliografico Folha entre oficio e A3 — TIFF, 300 | R$ 20,00
DPI
Folha superior a A3 - TIFF, 300 R$ 30,00
DPI
20
21

No que se refere a cobranca por servico de assessoria e
consultoria de acervos culturais, entendo que o0 mesmo nao podera ser
incluido na tabela. Isto porque ndo estd demonstrado que se trata de
servico extraordinario do CMU, que nédo esta vinculado as atividades
inerentes ao centro.

FLCS

Documento assinado com emprego de certificado digital emitido no ambito do ICP-Brasil, conforme Art. 10 § 2° da MP 2.200/2001 e Art. 1° da Resoluc&o GR 54/2017.
Para validar este documento acesse o site https://websis.pg.unicamp.br:9092/validarAssinatura e insira a chave de identificacdo MXWQLY18012022-1657838905169
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Além disso, ainda que passiveis de cobranga na forma prevista na
Deliberacdo CAD-A-04/2015 (o que ndo parece ser o caso), as atividades
estdo descritas de forma totalmente genérica (‘cursos e palestras”,
“assessoria”, “consultoria”), o que inviabiliza a remuneragéo na forma
pretendida. Necessaria, portanto, sua excluséo da proposta apresentada
pelo CMU.

2. Oficio DExt n® 12/2021: proposta da Pro-Reitoria de Extensdo e
Cultura, que apresenta proposta que os itens lll e IV da Tabela
anexa & Deliberagdo CAD-A-04/2015, com introdugéo de um novo
item 17 (Inscricdo em curso de Extensédo) e renumeragdo dos
seguintes, inclusive com alteracéo do valor do atual item 17.

Analisada a proposta da d. PROEC, entendo que a mesma pode
ser submetida & d. Camara de Administragdo, conforme ja assinado no
Despacho PG n. 849/2022.

Recomendo, no entanto, que tanto a proposta da d. PROEC, como
a proposta do d. CMU sejam unificadas numa Unica minuta, que podera
ser aquela apresentada pela PROEC (com corregao do art. 2, que esta
numerado como art.7), alterando-se o caput do art. 1 para:

“Art. 1° - Ficam alterados os subitens Ill e |V e _acrescido o
subitem V na Tabela dos Servigos Extraordinarios e Valores
anexa a Deliberacdo CADA-004/2015, que passam a vigorar com
a seguinte redagao:

(anexar novo trecho da tabela com os subitens lil, IV e V)"

Feito esses ajustes, entendo que a proposta estara em condi¢oes
de ser submetida & deliberacdo da d. Camara de Administragéao.

A d. Secretaria Geral para ciéncia e determinagao.

Procuradoria, 14 de julho de 2022.

FERNANDA LAVRAS COSTALLAT SILVADO
Procuradora de Universidade Chefe
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Caso n3o consiga visualizar os signatérios, faga download do arquivo e abra o pdf com o programa Adobe Reader.



Fis. n® N@q -
Proc. ne_-P-6434 130 (41
Rubrica ___|

Q"&, _ ¢ % Tentro de

e

X " Q Memoria
aw® COCEN <» Unicam
LINICAMP - p

Ref.: Solicitacdo de inclusio de servicos extraordinarios prestados pelo Centro de

Memoéria-Unicamp na Delibera¢io CAD-A-004/2015, de 06/10/2015

O Centro de Meméria-Unicamp (CMU), vinculado & Coordenadoria dos Centros e Nucleos
Interdisciplinares de Pesquisa (Cocen) da Unicamp, é um Orgdo voltado & preservagdo de
importantes acervos culturais sobre historia de Campinas e sua regido. Junto a suas atribui¢des
de preservagdo e acesso as colegdes documentais, o Centro ainda presta diversos servigos
importantes para a comunidade, seja ela organizada ou néo.

Tendo isso em vista, vimos solicitar a avaliagdo e a inclusdo destes na Deliberagio CAD-A-
004/2015, de 06/10/2015, na categoria de servigos extraordinarios prestados pela universidade

por meio do Centro de Meméria-Unicamp. Entre estes séo:

1. Servico de reproducio especial de documentagio
Em linhas gerais, o referido servigo pauta-se na cessdo de reprodugdes digitais em alta resolugdo
de itens do acervo do CMU para os consulentes, mediante o pagamento de uma taxa de servigo.
Por meio dos dispositivos legais, como a Lei Federal n° 12.527, de 2011 (Lei de Acesso a
Informagdo — LAI), o acesso a documentagdo existente no 4mbito piiblico — envolvendo, aqui,
também os acervos permanentes ou histéricos — deve ser franqueada de forma imediata a todos
os consulentes. No contexto do CMU, este ocorre tanto presencial quanto remotamente por

meio de um banco de dados online (https://atom.cmu.unicamp.br/), frequentemente alimentado.

As formas de acesso alinham-se ao artigo 11 da LAI que, em seus paragrafos 3° e 5°
respectivamente, langa as diretrizes para as pesquisas presenciais ¢ para 0 acesso as informagdes
em formato digital. Fisicamente, os pesquisadores tem o direito franqueado de reproduzir as
informagbes por meio de equipamentos proprios (fotografia com maquina ou celular, por
exemplo) — assinando, para tanto, um termo de cessdo com a indicagdo das responsabilidades de
uso da documentagdo. Do ponto de vista do acesso aos materiais digitalizados, seja presencial
ou pelo banco de dados online, os mesmos sdo oferecidos em resolu¢do proporcional a 1:1
(cerca de 150dpi em formato JPEG), isto ¢, se impressa a imagem permitira produzir o tamanho
equivalente ao item fisico.

Contudo, existem casos em que os pesquisadores necessitam de imagens em um tamanho e
qualidade superior s oferecidas. No caso de ndo conseguirem realizar este servigo por meios
proprios, podem recorrer a entidade custodiadora para que ela faga areproduc;ﬁ.ra iss0, ¢

o (19) 3521,.”5250 l . cmemoria@unicampbr I :  '.‘m.cm‘n.unfcamp;br%;"

. i 0 Rua S’érgiavBuarqgé de Holanda, 800 | Barao Geraldo, Campihas» SP l CEP 13083~859., :
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autorizado um sistema de cobranga pelo servigo de reprodugio especial. Esta autorizagfio de
cobranga — em relagdo aos pedidos de acesso a informagdo, quando ha solicitagdo de copias — ¢é
prevista por meio do Decreto n® 58.052, de 16 de maio de 2012, que regulamenta a LAI no
Estado de S3o Paulo. Sobre isso diz a legislagdo: “Artigo 16 - O servico de busca e
fornecimento da informagdo é gratuito, salvo nas hipéteses de reprodugdo de documentos pelo

6rgio ou entidade publica consultada, situagdo em que podera ser cobrado exclusivamente o

valor necessério ao ressarcimento do custo dos servigcos e dos materiais utilizados, a ser fixado

em ato normativo pelo Chefe do Executivo” (grifo nosso). Ressalta-se que a cobranga pelo
servigo ocorre apenas para solicitagdes em resolugdo e qualidade superiores as disponiveis,
onerando a instituicdo custodiadora do acervo e, portanto, justificando o valor em conformidade
(\ com a legislagio.
Considerando a inexisténcia de regularizagfo ou balizas de valores sobre este tipo de servigo na
Unicamp ou mesmo no Arquivo do Estado de Séo Paulo (visto que o CMU, tanto quanto todos
os demais arquivos da Unicamp, faz parte do SAESP — Sistema de Arquivos do Estado),
propde-se uma tabela de emolumentos usando como referéncias limites aquelas em uso pelo
Arquivo Nacional — Ministério da Justiga e Seguranga Publica (Ordem de servigo n. 3, de 25 de

setembro de 2013) e pela Biblioteca Nacional (2014).

 fven. | UNIDADEDEMEDIDADO | . .  VALOR
& e : i Y i O ¥ ;
o DOCUMENTO ORIGINAL |  NPSOWEA0 | ynirimio
Documentos Até tamanho Oficio | Formato TIFF, 300 dpi R$ 10,00
Textual e Folha Entre oficio e A3 | Formato TIFF, 300 dpi R$ 20,00
) Bibliogrdfico SuperioraA3 | Formato TIFF, 300 dpi | R$ 30,00
o Documento Até tamanho Oficio | Formato TIFF, 600 dpi | R$ 100,00
Iconogrdfico Imagem Entre oficio e A3 | Formato TIFF, 600 dpi | R$ 120,00
(incluindo - -
cartografia) Superior a A3 Formato TIFF, 600 dpi | R$ 140,00
Docurmenito Minuto Formato WAVE, 24 bits| RS 100,00
Sonoro
D ; Formato de janela
oc'um'en ? Minuto standart 4:3 de 720x480 R$ 30,00
Audiovisual .
pixels
Documento
em Imagem/fotograma Formato JPEG, 300 dpi R$ 2,00
microforma

0 Rua Sérgxo Buarque de Holanda, 800 | Barao Geraido, Campmas SP [ CEP 1308:3~859
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2. Servico de assessoria e consultoria de acervos culturais
Tendo em conta a ampla experiéncia adquirida pelo Centro de Memoria-Unicamp ao longo de
seus 35 anos de atuagdo, outra frequente demanda ¢ aquela voltada a assessorias e consultorias
para a constituigdo e desenvolvimento de institui¢des de memoéria, realizagio de diagndsticos
situacionais, formacdes de equipes técnicas e implantagdo de protocolos de atuagdo nas distintas

areas da gestdio de acervos.

Desta forma, propde-se a seguinte tabela:

Cursos e Palestras R$100,00
Consultoria R$100,00
Assessoria R$100,00

André Luiz Paulilo
Diretor do Centro,f(’}e Memoria-Unicamp

o* (}19}:352‘?»5259} ] - @ cmemoria@unicamp.br [ ; ..S,www,cmﬁ.u‘n"i'ca/mp.br- 7

0 Rua Sérgio Buarque de Holanda, 800 | Barso Geraldo, Campinas - SP | CEP 13083859
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Taxas de Servicos Administrativos

A SG/Comissdo de Orcamento e Patrimdnio,

1) Encaminhamos o presente para inclusdo na pauta da COP, referente ao reajuste nos
valores de taxas de servigos administrativos extraordindrios prestados pela
Universidade, com base no indice de inflacdo IPC-FIPE acumulado em 12 meses
(setembro de 2021 a agosto de 2022 =’ 9,'30%), para serem aplicados a partir de
outubro/2022. Diante dos valores propostos na tabela de fls. 193, encaminhamos o

presente para deliberagdo e aprovagao;

2) Manifestacio quanto ao contido no Despacho CAD n° 24/2022 em relagdo a
proposta de alteracdo da Deliberagdo CAD-A-04/15 conforme proposto pela CMU e
PROEC.

AEPLAN, 20 de setembro de 2022.

HENRIQUE RODRIGUES DA SILVA
Assistente Técnico
Diretoria Econdmica/AEPLAN
Matricula 309130

THIAGO BALDINI DA SILVA
Diretor de Planejamento Econémico
Matricula 299186

)yocumento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
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PARECER COP n° 21/2022
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PROC. N° 01-P-6234/1989
INTERESSADO: UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
ASSUNTO : Taxas administrativas

am

PARECER COP/CONSU-21/2022

A COMISSAO DE ORCAMENTO E PATRIMONIO DO CONSELHO
UNIVERSITARIO em sua 32 Sessdo Extraordinaria, realizada em 22.09.22,
manifestou-se, por unanimidade, favoravelmente a Informagdo Aeplan n° 1250/2022,
que trata da alteracdo da tabela anexa a Deliberagcdo CAD-A-04/2015, que define,
classifica e especifica os servigos administrativos prestados pela Universidade a seus
alunos e servidores, proposta pelo CMU e ProEC; e da atualizagdo anual da tabela dos
valores das taxas sobre servicos administrativos extraordinarios prestados pela
Universidade, a vigorar a partir de outubro de 2022.

A CAD para providéncias.

Cidade Universitaria “Zeferino Vaz”,
22 de setembro de 2022

Prof. Dr. FERNANDO SARTI
Presidente

Secretaria Geral da Unicamp

Cidade Universitaria “Zeferino Vaz”, Bardo Geraldo, Campinas/SP
Cep 13083-970, Telefone 19 3521-4950, Fax 19 3521-5267
WWW.Sg.unicamp.br

Documento assinado. Verificar autenticidade em sigad.unicamp.br/verifica
Informar cédigo 90DOD23E 25654A2B 9D988835 5109F635
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10 § 2° da MP 2.200/2001 e Art. 1° da Resolugéo GR 54/2017.

as 12:53 horas, conforme Art.
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Define, classifica e especifica os servicos administrativos prestados pela Universidade a
seus alunos e servidores.

O Reitor da Universidade Estadual de Campinas, na qualidade de Presidente da Camara
de Administracdo do Conselho Universitario, tendo em vista o decidido pela Camara em
sua 3052 Sessao Ordinaria, realizada em 06 de outubro de 2015, baixa a seguinte
Deliberacgao:

Artigo 1° - Os servigos administrativos a serem prestados pela Universidade a seus
alunos e servidores classificam-se em ordinarios e extraordinarios.

Paragrafo unico — Os servigos ordinarios serdo prestados gratuitamente, por ocasiao da
emissao da 12 via da documentacao, e os extraordinarios de forma onerosa.

Artigo 2° - Classificam-se como ordinarios os servigos considerados normais na vida
escolar do aluno, desde o seu ingresso na Universidade até a formatura, e os inerentes
a vida funcional do pessoal docente, técnico e administrativo.

Paragrafo unico — S&o considerados normais na vida escolar e funcional os atos
vinculados a rotina da Diretoria Académica, da Diretoria Geral de Recursos Humanos e
da Secretaria Geral.

Artigo 3° - S&0 considerados ordinarios os seguintes servigos:

| — realizagao de:

a) matricula;

b) teste de integralizacao curricular;

¢) matricula de aluno especial em disciplinas isoladas de graduagao e de pos-
graduacao;

d) programa de disciplina.

Il — confecgcao e emissao, quando em primeira via, de:

https://www.pg.unicamp.br/norma/3871/0 12
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a) cédula de identidade estudantil e funcional;
b) histérico escolar, analitico e sintético;
c¢) certificado de conclusao;
d) atestados e certiddes diversas;
e) atestado de conclusao de curso para registro profissional;
f) guia de transferéncia;
g) horarios;
h) confecgao, expedigdo, registro e apostila de diploma ou certificado da Unicamp,
modelo simplificado.

Paragrafo unico — Na categoria de servigos ordinarios e gratuitos incluem-se, também,
a confecgdo e emissédo da segunda via até a quinta via por semestre, do atestado de
matricula e histoérico escolar sintético para aluno que comprovar serem esses
documentos essenciais para estagios e outros fins vinculados as atividades do seu
curso.

Artigo 4° - Os servigos extraordinarios e seus respectivos valores, a serem pagos no ato
do pedido, sdo os indicados na Tabela anexa a esta Deliberacéo.

Artigo 5° - Além dos servicos indicados na Tabela a que se refere o artigo anterior,
serao considerados extraordinarios quaisquer outros servicos nao especificados no
artigo 3° e os que néo se classificarem como ordinarios, nos termos do artigo 2° desta
Deliberacao.

Artigo 6° - Os valores das taxas fixados nesta Deliberacao serao reajustados
anualmente, por proposta da Comissao de Or¢camento e Patriménio — COP, do Conselho
Universitario da Unicamp.

Artigo 7° - Esta Deliberagéo entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
Deliberacdo CAD-A-023/1996 e Deliberagdo CAD-A-001/2004. (Proc. n° 01-P-6234/89)

TABELA DOS SERVICOS EXTRAORDINARIOS E VALORES - ATUAL
(Publicada em 08/10/2021 - DOE - Executivo | - Pag. 64)

Publicada no D.O.E. em 08/10/2015.

https://www.pg.unicamp.br/norma/3871/0 2/2
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